
ПОЛОЖЕНИЕ 
о разработке инструкций по охране труда 

муниципального дошкольного образовательного автономного
учреадения 

детский сад с. Возжаевки

Порядок и условия безопасного проведения работ и непосредственной 
образовательной деятельности в образовательном учреждении определяют 
инструкции по охране труда.

Наличие инструкций и соблюдение заложенных в них требований 
способствует существенному снижению количества несчастных случаев в 
образовательных учреждениях, поскольку инструкция является локальным 
нормативным актом, то она обязательно должна быть на каждом рабочем 
месте и у каждого работника. Это соответствует требованиям 
законодательных и иных нормативных правовых актов по охране труда.

Порядок разработки, согласования, утверждения, проверки и пересмотра 
инструкций, их регистрации и учета установлен постановлением 
Министерства труда и социального развития РФ от 17.12.02 № 80 «Об 
утверждении Методических рекомендаций по разработке государственных 
нормативных требований охраны труда».

1. Общие требования к инструкциям
1.1.Инструкции разрабатываются на основе Отраслевых типовых 

инструкций по охране труда, составленных Минобрнаукой России по 
согласованию с ЦК Профсоюза, требований ГОСТов, Правил и других 
нормативных актов по охране труда, с учетом конкретных условий труда на 
рабочих местах в образовательном учреждении.

1.2.Инструкции в образовательном учреждении должны 
разрабатываться:

— для работников отдельных профессий и должностей (учителей, 
воспитателей, лаборанта, слесарей и др.);

-  на отдельные виды работ (при проведении занятий в кабинетах, 
спортивных залах, мастерских, использования технических средств 
обучения, на ремонтных работах и т. д.).
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-  обеспеченность для данной профессии спецодежды и других средств 
индивидуальной защиты;

-  требования по обеспечению пожарной безопасности;
-  порядок уведомления администрации о случаях травмирования 

работников и неисправности оборудования, приспособлений и инструмента;
-  указания по оказанию первой (доврачебной) помощи;
-  правила личной гигиены, обязательные для работников при 

выполнении работы;
-  ответственность работника за нарушение требований инструкций.

2.1.2.Раздел «Требования по охране труда перед началом работы»
включает:

-  порядок подготовки рабочего места, средств индивидуальной защиты;
-  порядок проверки исправности оборудования, приспособлений и 

инструмента, ограждений, сигнализаций, блокировочных мест и других 
устройств, защитного заземления, вентиляции, местного освещения и т. п.;

-  порядок проверки наличия и состояния исходных материалов 
(заготовок, полуфабрикатов);

-  порядок приема и передачи смены;
-  требования производственной санитарии.

2.1.3.Раздел «Требования по охране труда во время работы»
предусматривает:

-  способы и приемы безопасного выполнения работ, правила 
использования технологического оборудования, приспособлений и 
инструментов;

-  требования безопасного обращения с исходными материалами 
(сырье, заготовки, полуфабрикаты);

-  правила безопасной эксплуатации транспортных средств, тары и 
грузоподъемных механизмов;

-  указания по безопасному содержанию рабочего места;
-  основные виды отклонений от нормативного технологического 

режима и методы их устранения;
-  действия, направленные на предотвращение аварийных ситуаций;
-  требования к использованию средств защиты работников.

2.1.4.Раздел «Требования по охране труда в аварийных ситуациях»
включает:

-  перечень возможных аварийных ситуаций;
-  действия работников при возникновении аварийной ситуации, 

пожара или возгорания, которые могут привести к нежелательным 
последствиям;

-  действия по оказанию первой помощи пострадавшим от несчастного 
случая, ожога, отравления и внезапного заболевания.

2.1.5.Раздел «Требования по охране труда по окончании работы»
отражает:
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4.5.Зарегистрированные инструкции размножаются в необходимом 
количестве экземпляров для использования в работе (для вывешивания на 
рабочих или ученических местах).

4.6.Размножение инструкций организует администрация 
образовательного учреждения.

4.7.У руководителя учреждения или специалиста по охране труда 
должен постоянно храниться комплект действующих инструкций для всех 
профессий и по всем видам работ, а также утвержденный им перечень этих 
инструкций.

4.8.Инструкциями должны быть обеспечены все работники, 
руководители кабинетов, мастерских и других подразделений. По одному 
комплекту - в профсоюзном комитете образовательного учреждения, у 
уполномоченного по охране труда, в комитете (комиссии) по охране труда.

4.9. Место, где должны находиться инструкции для работников, их 
перечень и журнал учета выдачи инструкций (приложение 2) определяет 
руководитель образовательного учреждения, учитывая доступность и 
удобство ознакомления с документами.

Инструкции могут быть выданы работникам на руки или вывешены на 
рабочих местах, при этом также учитывается простота и удобство 
ознакомления.
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